
 

 

 

คู่มือ 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย 
กองช่าง  

องค์การบริหารส่วนต าบลโขมง 
 



คู่มือสำหรับประชาชน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
กองช่อง  องค์การบริหารส่วนตำบลโขมง    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์ : 0 3943 3406      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรศัพท์ : 0 3943 3406      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
 
 
 

- ในการตรวจรายละเอียดแบบแปลน อบต. อาจสั่งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงผังบริเวณแบบ
แปลนรายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคำนวณที่ได้ยื่นไว้ให้ถูกต้องตาม พ.ร.บ. ควบคุมการก่อสร้าง
อาคาร พ.ศ. 2479 และ พ.ร.บ.ควบคุม พ.ศ.2522 และแก้ไขเพิ่มเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ.2535 และกฎกระทรวงต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 

- อาคารประเภทควบคุมการใช้ เมื่อก่อสร้างแล้วเสร็จจะต้องแจ้งกองช่างทำการตรวจสอบ เพื่อขอ
ใบรับรองการใช้อาคารก่อนเปิดใช้อาคารหรือให้ผู้อื่นใช้ 

- การอนุญาตก่อสร้างตามมาตรา 39 ทวิ โดยไม่ต้องได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น จะต้อง
ดำเนินการ 

- แจ้งให้เจ้าพนักงานทิ้งถ่ินทราบตามแบบที่กำหนด พร้อมทั้งแจ้งข้อมูลและยื่นเอกสาร 
1.) ชื่อผู้รับผิดชอบงานออกแบบอาคาร (วุฒิสถาปนิก) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว,สำเนาทะเบียนบ้าน 
2.) ชื่อของผู้รับงานออกแบบและคำนวณอาคาร (วุฒิวิศวกร) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว,สำเนาทะเบียนบ้าน 
3.) ชื่อผู้ควบคุมงาน (ตามกฎหมายวิชาชีพสถาปัตยกรรม – วิศวกรรม) พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว, 

สำเนาทะเบียนบ้าน 
4.) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบ รายการคำนวณ 
5.) วันเริ่มต้นและวันสิ้นสุด การดำเนินการก่อสร้างอาคาร 

 
 
 
 

งานที่ให้บริการ   การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลโขมง 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่ / ชอ่งทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคำขอ 



 
 
 
 
 
 
คำแนะนำในการขอรับอนุญาตเกี่ยวกับอาคาร (ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 พ.ศ.2528) 
1. ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารเกี่ยวกับแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน จำนวน 5 ชุด 

พร้อมกับคำขอ อาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ  หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ต้อง
แนบรายการคำนวณ จำนวน 1 ชุด 

2. เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนและรายการคำนวณ
(ถ้ามี) ถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานทิ้งถ่ินออกใบอนุญาตได้ 

3. อาคารประเภทควบคุมการใช้เมื่อดำการก่อสร้างเสร็จแล้ว  ให้เจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารยื่นคำขอ
ใบรับรองต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

4. ในกรณีที่เจ้าของอาคาร ประสงค์จะใช้อาคารเพ่ือกิจการประเภทควบคุมการใช้ จะเปลี่ยนการใช้อาคารให้ยื่นคำขอ
อนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารนั้น 

5. ในกรณีที่เจ้าของอาคารประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถเพ่ือการอ่ืนและก่อสร้างที่จอดรถแทนของเดิมให้ยื่นคำ
ขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 

6. ผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ให้ยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นก่อนใบอนุญาตจะสิ้นอายุ 

7. ในกรณีที่ใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย 
8. ผู้ได้รับอนุญาต ผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้างอาคารให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ยื่นคำขออนุญาตต่อเจ้าพนักงาน

ท้องถิ่น เมื่อเห็นเป็นการสมควร ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกหนังสือแจ้งอนุญาตให้โอนใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอโอน
ใบอนุญาตได้ 

9. แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคำนวณต้องเป็นสิ่งพิมพ์ สำเนาภาพถ่ายหรือ
เขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไข ดังต่อไปนี้ 
- มาตราส่วนให้ใช้มาตราเมตริก 
- แผนผังบริเวณ ให้ใช้มาตราเมตริก 
- แสดงขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน 
- ระยะห่างระหว่างอาคารต่างๆ ที่มีอยู่แล้ว และอาคารที่ขออนุญาตในขอบเขตของที่ดิน 
- ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะพร้อมด้วยเครื่องหมายทิศ 
- ให้แสดงทางระบายน้ำออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ำสาธารณะ พร้อมทั้งแสดงเครื่องหมายชี้ทิศทางน้ำไหล

และส่วนลาด 
- แสดงระดับของพ้ืนชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทาง หรือถนนสาธารณะที่ใกล้ที่สุดและระดับ

พ้ืนดิน 
- ให้แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทำการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในที่ใหม่ให้ชัดเจน 

ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ 

ขั้นตอน 



- แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงแปลนพื้นรูปด้าน (ไม่น้อยกว่า 2 ด้าน) รูป
ตัดขวาง รูปตัดทางยาว ผังคานรับพื้นชั้นต่างๆ และผังฐานรากของอาคาร พร้อมด้วยรายละเอียด 

- แบบแปลน ต้องมีรูปรายละเอียดอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎหมาย 
- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนต่างๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการดัดแปลงอาคารให้แสดงส่วนที่มีอยู่เดิมและส่วนที่จะดัดแปลงให้ชัดเจน 
- แบบแปลน สำหรับการรื้อถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอนวิธีการตลอดจนความปลอดภัยในการรื้อถอนอาคาร 
- แบบแปลน สำหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง ตลอดจนปลอดภัยใน

การเคลื่อนย้ายอาคาร 
- สำหรับอาคารที่มีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางของอาคาร มีความกว้าง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 เมตร 

แบบแปลนจะใช้มาตรา ส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250 
- แบบแปลน สำหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนที่ใช้อยู่เดิม และส่วนที่จะเปลี่ยนการใช้ใหม่ให้ชัดเจน 
- รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ หรือ

วิธีการสำหรับการก่อสร้างอาคาร 
- รายการคำนวณให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร์ 

10. ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคำนวณ ต้องลงลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจง 
ที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้ในแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลนและ
รายการคำนวณแต่ละชุดด้วย ผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมวิศวกรรมควบคุมให้ระบุเลขทะเบียนใน
ใบอนุญาตไว้ด้วย 

 
 
 
กองช่าง  องค์การบริหารส่วนตำบลโขมง 
 
 
 
- อาคารพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น ใช้เวลาในการพิจารณาไม่เกิน 30 วัน (ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน)  
- อาคารพาณิชย์ อาคารขนาดใหญ่ อาคารประเภทควบคุมการใช้ ใช้เวลาในการพิจารณา 45 วัน  

(ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 
- ยกเว้นในกรณีที่มีข้อขัดข้อง จะใช้เวลาพิจารณาตามท่ีได้กำหนดไว้ใน พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 



 
 
 
 
 
 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน      อย่างละ  1  ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและเจ้าของที่ดิน   อย่างละ  1  ชุด 
3. แบบก่อสร้างแผนผังและรายการประกอบแบบ    อย่างละ  5  ชุด 
4. สำเนาโฉนดที่ดินที่จะทำการก่อสร้าง จำนวน 1 ชุด (หรือเอกสารสิทธิ์อื่น ๆ เท่าตัวจริง พร้อมรับรองสำเนา

หน้า – หลัง โดยผู้ถือกรรมสิทธิ์) 
5. สำเนาหนังสือรับรองจดทะเบียนบริษัท วัตถุประสงค์ ผู้มีอำนาจลงชื่อแทน นิติบุคคล ที่ขออนุญาตที่ออกให้

ไม่เกิน 6 เดือน 
การเตรียมหลักฐานที่เกี่ยวข้องเฉพาะเรื่อง 

1. หนงัสือยินยอมเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตมิได้เป็นเจ้าของที่ดิน) 
2. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดผนัง (กรณีใช้ผนังร่วมกัน) 
3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน (กรณีชิดเขตที่ดินข้างเคียง) 
4. หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว (กรณีท่ีอยู่ใน

ข่ายควบคุม ตาม พ.ร.บ. วิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
5. รายการคำนวณ 1 ชุด (กรณีส่วนหนึ่งส่วนใดของอาคารก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่ 

หรืออาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ) 
6. แบบระบบบำบัดน้ำเสียสำหรับบ้านพักอาศัย (ตามแบบมาตรฐานกรมโยธาธิการหรืออ่ืนๆ) 
7. หนังสือแสดงว่าคณะกรรมการการควบคุมการจัดสรรที่ดินพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
8. แผนผังโครงการจัดสรรที่ดินที่ได้รับอนุญาตแล้ว (กรณีอาคารเข้าข่ายจัดสรรที่ดิน) 
9. เตรียมแบบและใบอนุญาตเดิมที่ได้รับจากองค์การบริหารส่วนตำบลโขมง จำนวน 1 ชุด (กรณีดัดแปลง

อาคาร,ต่อเติม หรือต่ออายุใบอนุญาต) 
 
 
 
 ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

1. ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ   20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ   10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ   10 บาท 
4. ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ   20 บาท 
5. ใบรับรอง   ฉบับละ   10 บาท 
6. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ   5  บาท 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 



ค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
1. ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ   20 บาท 
2. ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ   10 บาท 
3. ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ   10 บาท 
4. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ   10 บาท 
5. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร (ให้ถือปฏิบัติตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 7 

พ.ศ. 2528) 
ให้กำหนดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้าง หรือดัดแปลงอาคารสำหรับก่อสร้างหรือสำหรับส่วนที่มี
การดัดแปลง ดังนี้ 
 

1. อาคารซึ่งสูงไม่เกิน 2 ชั้นหรือสูงไม่เกิน  12  เมตร  ให้คิดตามพ้ืนที่ของพื้นที่อาคารแต่ละชั้นรวมกัน  
ตารางเมตรละ  0.5  บาท 

2.  อาคารซึ่งสูงเกิน 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น  หรือสูงเกิน  12  เมตร  แต่ไม่เกิน  15  เมตร ให้คิดตามพ้ืนที่
ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ  2  บาท 

3.  อาคารซึ่งสูงเกิน 3 ชั้นหรือสูงเกิน  15  เมตร  ให้คิดตามพ้ืนที่ของพ้ืนอาคารแต่ละชั้นรวมกัน 
ตารางละ  4  บาท 

4.  อาคารประเภทซ่ึงจะต้องมีพ้ืนที่รองรับน้ำหนักชั้นใดชั้นหนึ่ง เกิน  500  กก.  ต่อหนึ่งตารางเมตร 
ให้คิดตามพ้ืนที่ของพื้นอาคารแต่ละชั้นรวมกัน  ตารางเมตรละ  4  บาท 
      5.  พ้ืนทีห่รือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ สำหรับอาคารที่กำหนดตาม
มาตรา 8 (9) ให้คิดตามพ้ืนที่ของที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถรวมกัน  ตารางเมตรละ  0.5  บาท 
                 ในกรณีที่พ้ืนที่หรือสิ่งที่สร้างข้ึนเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ สำหรับอาคารที่
กำหนดตามมาตรา 8 (9) อยู่ในอาคารหรือชั้นหนึ่งชั้นใดของอาคาร ไม่ต้องคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนตาม
วรรคหนึ่งอีก 
       6. ป้าย ให้คิดตามพ้ืนที่ของป้าย โดยเอส่วนกว้างที่สุดคุณด้วยส่วนยาวที่สุด ตารางเมตรละ  4  บาท 
       7. อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาวเช่น  เขื่อน  ท่อ  หรือทางระบายน้ำ  รั้ว  กำแพง  รวมทั้งประตูรั้วหรือ
กำแพงให้คิดตามความยาว  เมตรละ  1  บาท 
 ในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน เศษของตารางเมตรหรือเมตร ตั้งแต่กึ่งหนึ่งขึ้นไปให้ถือเป็น
หน่วยเต็ม ถ้าต่ำกว่ากึ่งหนึ่งให้ปัดทิ้ง 
 ในการคิดความสูงของอาคารเป็นชั้น ให้นับจำนวนชั้นของพ้ืนอาคารที่บุคคลเช้าใช้สอยได้ ยกเว้นพื้นชั้นลอย 
 ในการคิดความสูงชองอาคารเป็นเมตร ให้วัดจากระดับพื้นดินถึงหลังคา หรือส่วนของอาคารที่สูงที่สุด 
 ในกรณีที่อาคารมีพ้ืนที่ชั้นลอย ให้คิดพ้ืนชั้นลอยเป็นพ้ืนที่ชองพ้ืนอาคารในการคิดค่าธรรมเนียมการตรวจ
แบบแปลนด้วย 
ให้อาคารดังต่อไปนี้ได้รับการยกเว้นค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามข้อ 1  การต่ออายุใบอนุญาตตามข้อ 2 
และการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารตามข้อ 3 

(1) อาคารของกระทรวง ทบวง กรม ที่ใช้ในราชการหรือใช้เพื่อสาธารณะประโยชน์ 
(2) อาคารชองราชการส่วนท้องถิ่นที่ใช้ในราชการหรือใช้เพื่อสาธารณะประโยชน์ 



(3) อาคารขององค์การของรัฐที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายที่ใช้ในกิจการขององค์การหรือใช้เพ่ือสาธารณะ
ประโยชน์ 

(4) โบราณสถาน วัดวาอาราม หรืออาคารต่างๆ ที่ใช้เพื่อการศาสนา ซึ่งกฎหมายควบคุมการก่อสร้างไว้แล้ว
โดยเฉพาะ 

(5) อาคารที่ทำการชององค์การระหว่างประเทศ  หรืออาคารที่ทำการชองหน่วยงานที่ตั้งขึ้นตามความตกลง
ระหว่างรัฐบาลไทยกับรัฐบาลต่างประเทศ 

(6) อาคารที่ทำการสถานทูตหรือสถานกงสุลต่างประเทศ 
(7) อาคารชั่วคราวเพื่อใช้ประโยชน์ในการก่อสร้างอาคารถาวร  ซึ่งสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือ สูงไม่เกิน 9 เมตร 

และมีกำหนดเวลารื้อถอน 
(8) อาคารเพ่ือใช้ประโยชน์เป็นการชั่วคราวซึ่งสูงไม่เกิน 2 ชั้น หรือ สูงไม่เกิน 9 เมตร  และไม่ใช่อาคาร

สาธารณะอาคารพิเศษหรืออาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32 และมีกำหนดเวลารื้อถอน 
 
สำหรับประชาชนในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลโขมง ก่อนดำเนินการก่อสร้าง ดัดแปลงรื้อถอน ต่อเติม

หรือเคลื่อนย้ายอาคารต่างๆ ในเขต อบต. โปรดติดต่อขออนุญาตได้ท่ีกองช่าง  เมื่อท่านทำการขออนุญาตพร้อมได้รับ
ใบอนุญาตและก่อสร้างเสร็จแล้วให้ท่านยื่นรับคำร้องขอหมายเลขบ้านได้ที่ทำการผู้ใหญ่บ้าน,กำนัน,ผู้นำชุมชน และ
ยื่นขอประกอบกิจการอ่ืนๆ ต่อหน่วยงานที่กฎหมายเกี่ยวข้องต่อไป 

 
 
 
พ.ร.บ. ควบคุมการก่อสร้างอาคาร พ.ศ. 2479 พ.ร.บ.ควบคุม พ.ศ.2522 และแก้ไขเพ่ิมเติมตาม พ.ร.บ.ควบคุม
อาคาร (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2535 
 
 
 
 
 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลโขมง  โทรศัพท์ 0 3943 3406   
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การรับเรื่องร้องทุกข์ 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 



 
แบบ  ข.๑ 

คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร 

เลขที่รับ                                     . 
วันที่                                          . 
ลงชื่อ                              ผู้รับคำขอ 

      (                              ) 

เขียนที ่                                                      . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                    เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                     -    
หมู่ที ่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                          . 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                   -  
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                         . 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที ่                       . 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  . 
โดย                                                                                ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                    -  
หมู่ที ่             ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                          . 

ขอยื่นคำขอใบอนุญาต                                           ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  ทำการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร   บ้านเลขท่ี            ตรอก/ซอย              -  
ถนน                   หมู่ที ่         ตำบล/แขวง                     อำเภอ/เขต                   จังหวัด                 - 
โดย                                                                                        เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดที่ดิน 
เลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขที่                              .เป็นที่ดินของ                                              . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีพ้ืนที่/ความยาว                             โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 

ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบแปลน  และรายการคำนวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

ข้อ 3  มี                                                                                         เป็นผู้ควบคุมงาน   
และ                                                                                             เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

ข้อ 4  กำหนดแล้วเสร็จใน                 วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 

                                                                                         2/ข้อ  5... 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 



- 2 - 

ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  มาด้วยแล้ว คือ 
(1) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จำนวน            ชุด  ชุดละ            แผ่น 
(2) รายการคำนวณ  1  ชุด  จำนวน                  แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษหรือ

อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออก

ให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอ

อนุญาต) 
(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคำนวณอาคาร  จำนวน              ฉบับ 

พร้อมทั้งสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  จำนวน        ฉบับ 
(กรณีที่เป็นอาคารที่มีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แล้วแต่กรณี) 

(7) สำเนาภาพถ่ายโฉนดที่ดิน  เลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี                        จำนวน            ฉบับ  
และหนังสือแสดงความยินยอมของเจ้าของที่ดิน  จำนวน               ฉบับ 

(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3  จำนวน               ฉบับ 
(9) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม

ของผู้ควบคุมงาน  จำนวน            ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารที่เป็นลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี) 

(10) เอกสารอ่ืน (ถ้ามี)                                                                                                  . 
(ลายมือชื่อ)                                              ผู้ขออนุญาต. 

         (                                             )  
หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 

 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง   หน้าข้อความที่ต้องการ 

หมายเหตขุองเจ้าหนา้ท่ี 
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบวา่  จะอนุญาตหรือไมอ่นุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่                                   . 
 ผู้ขออนุญาตได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต                                       เป็นเงิน                            บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงิน                           บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน                                               บาท (                                                                ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขที ่                                            ลงวนัที่                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่                       ฉบับที ่                         ลงวันที่                                       .           

      (ลงชื่อ)                                                             . 
              (                                                             ) 
      ตำแหน่ง                                                           . 
พื้นท่ี 
             
ตารางเมตรละ      บาท 
ค่าธรรมเนียมตรวจแบบแปลน    บาท 
ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร   บาท 
รวมเป็นเงินท้ังสิ้น     บาท 



 
 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนอาคาร 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 
  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 
  11. 
  12. 
  13. 
  14. 
  15. 
  16. 
  17. 

คำขออนุญาตก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอนอาคาร (ข.1) 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขออนุญาต 
สำเนาภาพถ่ายโฉนดทีด่ิน/น.ส.3/ส.ค. 1 เลขที่                          . 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างชิดแนวเขตที่ดินจากเจ้าของที่ดินข้างเคียง 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวชิาชพีวิศวกรรมควบคุม  ผู้ทำรายการคำนวณ 
หนังสือรับรองผู้ประกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม  ผูท้ำการออกแบบ 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคมุงาน (น.4) 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
แบบแปลน  แผนผังบริเวณก่อสร้าง  จำนวน            ชุด 
รายการประกอบแบบหรือรายการก่อสร้าง  จำนวน             ชุด 
รายการคำนวณความมั่นคงแข็งแรงโครงสร้าง  จำนวน  1  ชุด 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
 
-  เท่าฉบับจริง 
-  กรณีก่อสร้างในที่ดินผู้อื่น 
-  กรณีก่อสร้างชิดแนวเขตที่ดินผู้อื่น 
-  กรณีที่อาคารมีขนาดอยู่ในประเภท 
วิชาชีพวิศวกรรมหรือสถาปัตยกรรม 
ควบคุมแล้วแต่กรณีพร้อมภาพถ่าย
ใบอนุญาต 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 

(ลงชื่อ)                                           ผู้ยื่นคำขออนุญาต 
            (                                            ) 

 

(ลงชื่อ)                                    ผู้ตรวจรับเอกสาร 
         (                                    ) 

 
 คำเตือน 
 1. ผู้ใดก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคารก่อนได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานทอ้งถิ่นต้อง
ระวางโทษจำคุกไม่เกินสามเดือน  ปรับไม่เกินหกหมื่นบาทหรือทั้งจำทัง้ปรับ 
 2. ถ้าเป็นการกระทำของผู้ดำเนนิการต้องระวางโทษเปน็สองเทา่ของโทษทีบ่ัญญัตไิว้สำหรับความผิดนัน้ ๆ 
 3. ถ้าเป็นการกระทำอันเก่ียวกับอาคารเพื่อพาณิชยกรรม  อุตสาหกรรม  การศึกษา  หรือสาธารณสุข  หรือ
เป็นการกระทำในทางการค้า  เพื่อให้เช่า ให้เช่าซื้อ  ขายหรือจำหน่าย โดยมีค่าตอบแทนซึ่งอาคารใดผู้กระทำต้อง
ระวางโทษ 
จำคุกไม่เกินสองปี  หรือปรับเปน็สิบเทา่ของโทษทีบ่ัญญัตไิว้  สำหรับความผิดนั้น ๆ หรือทั้งจำทั้งปรับ 
 4. ใบอนุญาตให้ทำการก่อสร้าง  ดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคารมีระยะกำหนดเวลาจำกัดให้ใช้ได้
ตามระยะเวลาที่กำหนดในใบอนุญาต  ถ้าผู้ได้รบัใบอนุญาตประสงค์จะขอต่อใบอนุญาต จะต้องยื่นคำขอต่อใบอนุญาต 
 



หนังสือยินยอมให้ทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดิน 
 

เขียนที่                    
                                      วันที่          เดือน    พ.ศ.    

 

ข้าพเจ้า       ตั้งบ้านเรือนอยู่เลขท่ี    
ถนน   ตรอก/ซอย  ตำบล   อำเภอ    
จังหวัด   ถือกรรมสิทธิ์ที่โฉนดที่ดินที่ ซ่ึงต้ังอยู่ ณ      
ถนน   ตรอก/ซอย  ตำบล   อำเภอ    
จังหวัด   ยินยอมให้    เข้าทำการปลูกสร้างอาคารในที่ดินโฉนด
ดังกล่าวได้ในเนื้อที่ทิศเหนือ ยาว   เมตร จด     
ทิศใต้  ยาว   เมตร จด     
ทิศตะวันออก ยาว   เมตร จด     
ทิศตะวันตก ยาว   เมตร จด     

  ข้าพเจ้าได้ยินยอมให้    ปลูกสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวนี้
เพราะเป็น    และได้แนบ    มาด้วยแล้ว (ถ้าเป็นผู้
เช่าให้แนบสำเนาสัญญาเช่าที่ดิน หรือถ้ามีหนังสือแสดงสิทธิอย่างอ่ืนให้แนบมาด้วย) 

  พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตท่ีดิน (มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 : 2,000) ที่
ยินยอมให้     ปลูกสร้างอาคารได้ไว้ด้านหลังหนังสือนี้แล้ว 

ลงชื่อ                 ผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
 

ลงชื่อ    พยาน 
 

ลงชื่อ    พยาน 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนด
ดังกล่าวข้างต้นนี้จริง 

ลงชื่อ             ผู้ขอรับกรรมสิทธิ์ 
 

ลงชื่อ    พยาน 
 

ลงชื่อ    พยาน 
 
 

คำเตือน  หนังสือรับรองการสร้างอาคารนี้หากมีขากขูด  ลบ  ขีด  ฆ่า  ไม่ว่ากรณีใดๆ 
  เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินรับรองการขีดฆ่าเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้ 



 
 

 
 

 

ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร 
 

เลขที ่          /    

                   อนุญาตให้       เจ้าของอาคาร อยู่บ้านเลขท่ี              
ตรอก/ซอย    ถนน    หมู่ที่   ตำบล/แขวง    
อำเภอ/เขต      จังหวัด      

                  ข้อ ๑ ทำการ      ที่บ้านเลขที ่     
ตรอก/ซอย     ถนน    หมู่ที ่  ตำบล/แขวง   
อำเภอ/เขต     จังหวัด    ในที่ดิน โฉนดเลขที่    
เป็นที่ดินของ       

 ข้อ ๒  เป็นอาคาร 

                              (๑)   ชนิด                                         จำนวน             หนว่ย            คูหา                                  
เพ่ือใช้เป็น                      พ้ืนที/่ความยาว        ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  
และทางเข้าออกของรถ  จำนวน   คัน   รวมพ้ืนที่ทั้งหมด             ตารางเมตร 

                              (๒)   ชนิด    จำนวน     เพ่ือ
ใช้เป็น                                       พ้ืนที/่ความยาว                ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  
และทางเข้าออกของรถ  จำนวน               คัน   รวมพ้ืนที่ทั้งหมด               ตารางเมตร                              

  ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคำนวณ           
เลขที ่           /  ที่แนบท้ายใบอนุญาตนี้ 
                  ข้อ ๓ โดยมี       เป็นผู้ควบคุมงาน 

                   ข้อ ๔ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขดังต่อไปนี้ 

(๑) ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขตามท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวงและหรือข้อบัญญัติท้องถิ่น ซึ่งออกตามความในมาตรา ๘(๑๑) มาตรา ๙ หรือ มาตรา ๑๐ แห่ง
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร  พ.ศ.  ๒๕๒๒ 

                (๒)        

  ใบอนุญาตฉบับนี้ให้ใช้ได้จนถึงวันที่  เดือน    พ.ศ.    

                               ออกให้  ณ  วันที่           เดือน          พ.ศ.    

                                                                      
                                                                       (ลงชื่อ)      
               (              ) 
          นายกองค์การบริหารส่วนตำบลโขมง 

อ.5 



การต่อใบอนุญาต 
          การต่ออายุใบอนุญาต                                            การต่ออายุใบอนุญาต 
             ครั้งที ่                                             ครั้งที ่                                   
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง                                  ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง       
วันที่      เดือน          พ.ศ.                                     วันที ่     เดือน          พ.ศ.                                 
โดยมีเงื่อนไข                                   โดยมีเงื่อนไข         
                                                     
ลายมือชื่อ   ผู้อนุญาต                    ลายมือชื่อ    ผู้อนุญาต         
            (                      )                                         (                      )    
ตำแหน่ง                                   ตำแหน่ง              
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น                                                เจ้าพนักงานท้องถิ่น         
วันที่               วันที่       
 
          การต่ออายุใบอนุญาต                                            การต่ออายุใบอนุญาต 
             ครั้งที ่                                             ครั้งที ่                                   
ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง                                  ให้ต่ออายุใบอนุญาตฉบับนี้จนถึง       
วันที่      เดือน          พ.ศ.                                     วันที ่     เดือน          พ.ศ.                                 
โดยมีเงื่อนไข                                   โดยมีเงื่อนไข         
                                                     
ลายมือชื่อ   ผู้อนุญาต                    ลายมือชื่อ    ผู้อนุญาต         
            (                      )                                         (                      )    
ตำแหน่ง                                   ตำแหน่ง              
                เจ้าพนักงานท้องถิ่น                                                เจ้าพนักงานท้องถิ่น         
วันที่               วันที่       

 

คำเตือน 
1. ในกรณีที่ผู้ได้รับใบอนุญาตยังมิได้ดำเนินการก่อสร้างและยังไม่ได้แจ้งชื่อผู้ควบคุมงานก่อน

เริ่มการก่อสร้าง ต้องแจ้งชื่อผู้ควบคุมงานตามแบบ น.3 ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  2.  ถ้าผู้ที่ได้รับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานที่ระบุไว้ในใบอนุญาต  หรือผู้ควบคุม
งาน จะบอกเลิกการเป็นผู้ควบคุมงาน   ให้มีหนังสือแจ้งให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นทราบ     ทั้งนี้ไม่เป็นการกระทบ
ถึงสิทธิและหน้าที่ทางแพ่งระหว่างผู้ได้รับใบอนุญาตกับผู้ควบคุมงานนั้น ในการบอกเลิกตัวผู้ควบคุมงานนี้ผู้
ได้รับใบอนุญาตต้องระงับการดำเนินการตามที่ได้รับอนุญาตไว้ก่อนจนกว่าจะมีผู้ควบคุมงานคนใหม่และมี
หนังสือแจ้งพร้อมกับส่งมอบหนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานคนใหม่ให้แก่เจ้าพนักงานท้องถิ่นแล้ว 
  3.  ผู้ได้รับใบอนุญาตที่ต้องจัดให้มีพื้นที่หรือสิ่งที่สร้างขึ้นเพื่อใช้เป็นที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางออกของรถ  ตามที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตฉบับนี้  ต้องแสดงที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ
ไว้ให้ปรากฏตามแผนผังบริเวณท่ีได้รับใบอนุญาต  การดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกรถ
เพ่ือการอ่ืนนั้นต้องได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
  4.  ผู้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง   ดัดแปลง   หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้  
เมื่อได้ ทำการตามที่ได้รับใบอนุญาตเสร็จแล้ว   ต้องได้รับรองจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น   ตามมาตรา   ๓๒    
วรรคสี่ก่อน  จึงจะใช้อาคารนั้นได้ 

5.  ใบอนุญาตฉบับนี ้  ให้ใช้ได้ระยะเวลาที ่กำหนดในใบอนุญาต  ถ้าประสงค์จ ะขอต่อ
ใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 



 
 

หนังสือมอบอำนาจ 

 
เขียนที่............................................................ 
วันที่.........เดือน..............................พ.ศ.......... 

 
 โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า .................................................................................................. ................... 
อายุ............ปี เชื้อชาติ.............................................สัญชาติ...........................อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่........... 
แขวง/ตำบล.....................................เขต/อำเภอ...........................................จังหวัด.................... ......................... 
เบอร์โทรศัพท์.....................................................................................  

ได้มอบอำนาจให้............................................................................................................... .......................
อายุ............ปี เชื้อชาติ.......................................สัญชาติ...............................อยู่บ้านเลขท่ี..................หมู่............ 
แขวง/ตำบล.....................................เขต/อำเภอ..........................................จังหวัด.. ........................................... 
เบอร์โทรศัพท์................................................................................ 

เป็นผู้มีอำนาจจัดการ.................................................................................................. ..........................  
แทนข้าพเจ้าจนเสร็จการ และข้าพเจ้ายอมรับผิดชอบในการที่ผู้รับมอบอำนาจได้ทำไปตามที่มอบอำนาจนี้
เสมือนหนึ่งข้าพเจ้าได้ทำการด้วยตนเอง เพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อหรือพิมพ์ลายนิ้วมือไว้เป็น
สำคัญต่อหน้าพยานแล้ว 
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้มอบอำนาจ 
         (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ...................................................................ผู้รับมอบอำนาจ 
         (....................................................................)  
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (....................................................................) 
 
    ลงชื่อ....................................................................พยาน 
            (....................................................................)  
 
 
 
หมายเหตุ   กรุณาเขียนให้ชัดเจนและระบุข้อความให้ครบถ้วน 
 

ติดอากร 
แสตมป์ 

 



หนังสือรับรอง 

ของ 

ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือสถาปัตยกรรมควบคุม 
    เขียนที…่………………………………… 

       วันที่………..เดือน…………..……..พ.ศ……………. 
  โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า………………………………..………………………อายุ………….ป ี
เชื้อชาติ………...…สัญชาติ……………อยู่บ้านเลขท่ี……………..หมู่ที…่………ถนน…………..……………….ตรอก/
ซอย………………….ตำบล…………………………อำเภอ………………………จังหวัด…………….…...ที่
ทำงาน…………………………….โทรศัพท์  ที่บ้าน………………..………….ที่ทำงาน………………………… 
 
ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ                  
 
ประเภท……………………สาขา…………….แขนง…………………ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน……………..และในขณะนี้
ไม่ได้ถูกเพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ 
 
ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบตามพระราชบัญญัติวิชาชีพ 
 
โดยข้าพเจ้าเป็นผู้คำนวณโครงสร้าง  ควบคุมการก่อสร้าง  วางผัง  ออกแบบ  ทำรายการก่อสร้าง 
เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด……..……..……………..จำนวน……………………เพ่ือใช้…………...………..………… 
เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด……..……..……………..จำนวน……………………เพ่ือใช้………...…………..………… 
เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด……..……..……………..จำนวน……………………เพ่ือใช้………...…………..………… 
ของ………………………………….…………………….ปลูกสร้างในโฉนดที่ดิน……………………...…………หมู่ที…่………….
ถนน……………………………………….ตรอก/ซอย…………………….ตำบล……………….อำเภอ……………………..
จังหวัด……...…………… 
  ตามแผนผังบริเวณแบบก่อสร้าง  รายการคำนวณ  รายการก่อสร้าง  ที่ข้าพเจ้าได้ลงนาม
รับรองไว้ซึ่งแนบมาพร้อมเรื่องราวขออนุญาตปลูกสร้าง 
 

                             (ลงชือ่)……………………………….วิศวกร,สถาปนิก 

                            (ลงชือ่)……………………………….ผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง  ดัดแปลง  ต่อเติม 

                            (ลงชือ่)……………………………….พยาน 

                            (ลงชือ่)……………………………….พยาน 
 
 
 

วิศวกรรมควบคุม 
สถาปัตยกรรม 

วิศวกรรมควบคุม  พ.ศ. 2505 
สถาปัตยกรรม  พ.ศ. 2505 



หนังสือรับรอง 
ของ 

ผู้ประกอบอาชีพวิศวกรรมควบคุม 

เขียนที่                       
 วันที่   เดือน    พ.ศ.    

โดยหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้า           อายุ        
ปี  เชื้อชาติ                 สัญชาติ                อยู่บ้านเลขท่ี  หมู่ที่   
ถนน      ตรอก/ซอย                  แขวง/ตำบล                         
เขต/อำเภอ     จังหวัด    ทีท่ำงาน                                       
โทรศัพท์          ได้รับอนุญาตให้ประกอบ วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมประเภท                               
    สาขา       แขนง                                                
ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน                   และในขณะนี้ไม่ได้ถูกเพิกถอน
ใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ 

  ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้รับผิดชอบตามพระราชบัญญัติวิศวกรรม พ.ศ. 2505    โดย
ข้าพเจ้าเป็นผู้คำนวณโครงสร้าง  ควบคุมการก่อสร้าง  วางผัง  ออกแบบ  ทำรายการก่อสร้าง 
เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด                     จำนวน              เพ่ือใช้                         
เป็นสิ่งปลูกสร้างชนิด                     จำนวน              เพ่ือใช้                         
ของ                                                ปลูกสร้างในโฉนดที่ดิน                            หมู่ที ่       -  
ถนน                       ตรอก/ซอย                        ตำบล                  อำเภอ                      -         
จังหวัด                                   ตามแผนผังบริเวณแบบก่อสร้าง  รายการคำนวณ  รายการก่อสร้าง     
ที่ข้าพเจ้าได้ลงนามรับรองไว้ซึ่งแนบมาพร้อมเรื่องราวขออนุญาตปลูกสร้าง 

เพ่ือเป็นหลักฐาน  ข้าพเจ้าได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
                             (ลงชือ่)                                          วิศวกร 
                                     (                                          ) 

                            (ลงชือ่)                                            ผู้ขออนุญาตก่อสร้าง   
                                    (                                         )   ดัดแปลง  รื้อถอน 

                            (ลงชือ่)                                            พยาน 
                                     (                                          ) 

                            (ลงชือ่)                                            พยาน 
                                                           (                                          ) 
คำเตือน  1. ให้ขีดฆ่าขอ้ความที่ไม่ใช้ออก 

2. ให้สถาปนิกแนบภาพถ่ายบัตรประจำตัวแสดงว่าได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพด้วย 



หนังสือตกลงทำผนังรว่มกัน 
 

เขียนที่                    
                                      วันที่          เดือน    พ.ศ.    

 

ข้าพเจ้า       ตั้งบ้านเรือนอยู่เลขท่ี    
ถนน   ตรอก/ซอย  ตำบล   อำเภอ    
จังหวัด   ถือกรรมสิทธิ์ที่โฉนดที่ดินที่ ซ่ึงต้ังอยู่ ณ      
ถนน   ตรอก/ซอย  ตำบล   อำเภอ    
จังหวัด   ได้ตกลงกับ     ซึ่งเป็นผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง
อาคารซึ่งอยู่ชิดเขตที่ดินของข้าพเจ้าได้โดย “ทำผนังร่วมกัน” หรือ “ทำฐานรากและผนังร่วมกัน” (ข้อความใด
ที่ไม่ต้องการให้ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินและผู้ตกลง ขีดฆ่าและลงชื่อกำกับไว้ด้วย) 

 
      ลงชื่อ       ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดิน 

                                                                          (          ) 
       
       ลงชื่อ       พยาน 

                                                                            (          ) 
 
       ลงชื่อ       พยาน 

                                                                            (          ) 
 

  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าลายมือชื่อหรือลายพิมพ์นิ้วมือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินโฉนด
ดังกล่าวข้างต้นนี้จริง 
                                                                     ลงชื่อ       ผู้ขออนุญาต 

            (          ) 
 
       ลงชื่อ       พยาน 

                                                                            (          ) 
 
       ลงชื่อ       พยาน 

                                                                            (          ) 
 
 
คำเตือน  หนังสือรับรองการสร้างอาคารนี้หากมีขากขูด  ลบ  ขีด  ฆ่า  ไม่ว่ากรณีใดๆ 
  เว้นแต่ผู้ถือกรรมสิทธิ์ที่ดินรับรองการขีดฆ่าเป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้ 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 
 

ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้นผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำโฉนดทีดิ่น (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของทีด่ินหรือส ำเนำสัญญำเช่ำ
ทีด่นิ) 

3.  แบบแปลนกำรก่อสร้ำง จ ำนวน 3 ชุด 
4. หนังสือยินยอมชิดเขตทีดิ่นต่ำงเจ้ำของ 
กรณีก่อสร้ำงบ้ำนขนำดเกิน  150  ตร.ม.  เอกสำรเพิม่เติม  ดังนี ้
1.  รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำง 
2.  ส ำเนำใบอนุญำตผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและสถำปัตยกรรมควบคุม 
3. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ระยะเวลาการให้บริการ : 5  วัน/ราย   
 

 
 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ ( 1  วนั) 

   2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ ( 1 วนั ) 

 

   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต (ภายใน 2 )

วนั) 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต (1วนั)

วนั) 



 

แผนภูมิขัน้ตอนการขอใบรบัรองก่อสรา้งอาคาร 
 

ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้นผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำโฉนดทีดิ่น (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของทีด่ินหรือส ำเนำสัญญำเช่ำ
ทีด่นิ) 

3.  แบบแปลนกำรก่อสร้ำง จ ำนวน 1 ชุด 
5. ส ำเนำใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 
1.  หนังสือรับรองผู้ควบคุมงำนกอ่สร้ำง 
2.  ส ำเนำใบอนุญำตผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและสถำปัตยกรรมควบคุม 
4. หนังสือรับรองเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

ระยะเวลาการให้บริการ : 5  วัน/ราย   

 
 

2. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (แบบ  ข.6) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ ( 1  วนั) 

   2. นายช่างออกตรวจสถานท่ีก่อสรา้ง/แบบแปลน/อาคาร

สภาพการก่อสรา้ง ( 1 วนั)   

       และตรวจพิจารณาแบบ ( 1 วนั ) 

   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต (ภายใน 2 )

วนั) 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียม พรอ้มรบัใบอนุญาต (1วนั)

วนั) 



 
แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 

 

ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้นผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำโฉนดทีดิ่นแปลงทีต้ั่งของอำคำรทีข่ออนุญำต 
3.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและสถำปัตยกรรมควบคุม  ของ
ผู้ออกแบบขั้นตอนวิธีกำร และ ส่ิงป้องกันวสัดุร่วงหล่นในกำรรือ้ถอนอำคำร (กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมีลักษณะ  ขนำด  อยู่ใน ประเภทเป็นวิชำชีพควบคุม 
5. หนังสือแสดงควำมยินยอมของวศิวกรผู้ควบคุมงำน (แบบ  น.4) 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  และรำยกำรประกอบแบบแปลน 
 

ระยะเวลาการใหบ้ริการ : 3  วนั/ราย   

 

 

 

1. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตร้ือถอนอาคาร (แบบ  ข.1) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ ( 1  วนั) 

   2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ  ( 1  วนั) 

 

   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต (ภายใน 2 ) 
 

   4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียมพรอ้มรบัใบอนุญาต (1วนั)  

วนั) 



แผนภูมิขัน้ตอนการขออนุญาตดดัแปลงอาคาร 
 

ดา้นการโยธา 

ขัน้ตอนการใหบ้ริการ 

           

 

 

 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้นผู้ขออนุญำต 
2.  ส ำเนำโฉนดทีดิ่น (กรณีผู้ขอไม่ใช่เจ้ำของต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของทีด่ินหรือส ำเนำสัญญำเช่ำ
ทีด่นิ) 

3.  หนังสือยินยอมชิดเขตทีดิ่นต่ำงเจ้ำของ 
4.  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและสถำปัตยกรรมควบคุม  ของ
ผู้ออกแบบและค ำนวณโครงสร้ำง อำคำร 
6. แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รำยกำรประกอบแบบแปลน  พร้อมรำยกำรค ำนวณ

โครงสร้ำง 
7. รำยกำรค ำนวณระบบบ ำบัดน ้ำเสีย  (กรณีอำคำรต้องมีระบบบ ำบัดน ้ำเสีย) 
8. ใบอนุญำตก่อสร้ำงอำคำรเดิมทีไ่ด้รับอนุญำต 

ระยะเวลาการใหบ้ริการ : 5  วนั/ราย   

 

2. ผูข้ออนุญาตย่ืนค าขออนุญาตดดัแปลงอาคาร (แบบ  ข.4) 

    พรอ้มเอกสาร เจา้หนา้ท่ีตรวจเอกสารเบ้ืองตน้ ( 1  วนั) 

 

   2. นายช่างออกตรวจโฉนดท่ีดิน/ผงัเมือง/สภาพสาธารณะ   

       และตรวจพิจารณาแบบ  ( 1  วนั) 

 

   3. เจา้พนกังานทอ้งถ่ินพิจารณาค าขออนุญาต (ภายใน 2 ) 
 

 4. ผูย่ื้นค าขอช าระค่าธรรมเนียมพรอ้มรบัใบอนุญาต (1วนั)  

วนั) 


